AJUNTAMENT DE SANTA CRISTINA D’ARO

Plaga Catalunya, 1. 17246 Santa Cristina d’Aro

Fons de ’Ajuntament de Santa Cristina d’Aro (01.01)

El Quadre de Classificaci6 de I'any 2007-2017

En el camp dels arxius, un quadre de classificacié (QdC) és una estructura jerarquica i
logica de conceptes que reflecteix les diferents funcions, activitats i transaccions d'un productor
(en el nostre cas I'Ajuntament), i que permet identificar, classificar i ordenar correctament els

documents i facilitar-ne la recuperacié.

L’Arxiu Municipal de Santa Cristina disposa de quadre de classificacié per primera vegada
l’any 1996 -tot i que es publica el 1998. S’elabora a partir de les propostes normatives de l'arxiver

Josep Matas i també d’altres instruments com podia ser, per exemple, I'inventari del mateix fons.

La proposta anterior es comenca a refer 'any 2005 i es va acabar d’elaborar el 5 de novembre
de 2007, essent aprovada en Junta de Govern Local el 13 de desembre de 2007. Llavors

s’actualitza en diferents moments de 'any 2008.

Aquest és el QdC que aqui es presenta i que va estar vigent entre 2007 i 2017, any en que es
comenca a classificar la documentaci6 a partir d’'un nou quadre consensuat entre diferents arxius

del Baix Emporda.

Per a la confecci6 del QdC del 2007 es va tenir en compte l'organigrama de I’Ajuntament,
Panterior QdC (Isabel Pernal, 1998)1, I'inventari de la documentaci6 existent al diposit d’arxiu
realitzat pel Servei d’Arxiu (2005-2007), les enquestes realitzades al personal d’oficina de
I’Ajuntament (2006-2007), la proposta redactada per Josep Matas2 i la Proposta de Quadre de

Classificaci6 per a la documentacié municipal del Grup d’Arxivers Municipals de Mallorcas.

Amb el nou QdC es passa d’'un quadre organic-funcional a un altre basat gairebé exclusivament
en les funcions. S’estructura en diferents grans grups (representats per lletres: A, B, C...),

cadascun dels quals representava una de les grans funcions de 'organisme.

Presentava, a més, tres nivells jerarquics. Els dos primers representaven les funcions de
Porganisme (funcions i subfuncions) i el tercer recollia les séries documentals derivades de les
subfuncions. Tots els nivells rebien codis del tipus “lletra + tres xifres”. La lletra definia el gran
grup i, per tant, una funcio, i es mantenia constant en tots els codis d’aquell grup. En canvi, les
tres xifres anaven canviant: quan es tractava de codis del primer nivell (funcions) eren centenes
(100); quan es tractava de codis del segon nivell (subfuncions) eren desenes (110, 130, 250); i

quan es tractava de codis del tercer nivell (series) eren unitats (111, 112, 131, 132, 251, 252).

La proposta s’ha anat actualitzant a mesura que ha estat necessari. Les ultimes modificacions han
estat 'any 2022, en el grup de series de la recaptacio fiscal (F100).

! PERNAL, Isabel. Quadre de Classificacié del Fons de I’Ajuntament de Santa Cristina d’Aro. [Santa
Cristina d’Aro: Ajuntament, 1998].

2 MATAS 1 BALAGUER, Josep. Normes per a la classificacié de la documentacié municipal. Barcelona:
Generalitat de Catalunya, 1989.

3 Grup d’Arxivers Municipals de Mallorca. Proposta de Quadre de Classificacié per a la Documentacié
Municipal. http://www.ajsantanyi.net/wms/ofo/imgdb//archivo_doc16552691.pdf [Consulta: 05-11-2007]
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Vegeu, a continuaci, el llistat complet de funcions, subfuncions i series del QdC:

A100. Govern
A110. Organitzaci6 dels organs de govern
A111. Constituci6 i dissolucié de ’Ajuntament
A112. Organitzaci6 i composicio dels organs de govern
A113. Nomenament de membres dels organs de govern
A114. Llibres de registre de béns i interessos dels carrecs municipals
A115. Expedients de carrecs municipals
A116. Aprovaci6 del cartipas municipal
A117. Delegacions d’alcaldia
A118. Cessions de membres dels organs de govern
A130. Valoraci6é d’assumptes
A131. Estudis i informes
A132. Memories
A133. Mocions i propostes
A150. Constancia de les decisions preses
A151. Llibres d’actes del Ple de ’Ajuntament
A152. Llibres d’actes
A153. Actes de les Comissions Informatives
A154. Expedients de convocatoria de sessions del Ple de ’Ajuntament
A155. Expedients de convocatoria de la Junta de Govern Local
A156. Actes de les agrupacions i organs supramunicipals
A157. Expedients de convocatoria de sessions de la Junta de Portaveus
A170. Impuls de 'accié de govern
A171. Resolucions del Ple i de la Junta de Govern Local
A172. Decrets i resolucions d’alcaldia
A173. Bans i edictes
A174. Reglaments, ordenances, disposicions i ordres
A174-G. De caracter general
A174-F. De caracter fiscal
A175. Resoluci6 de reclamacions
A176. Expedients de procediments sancionadors abreujats
A177. Comunicacions dels decrets i resolucions d’alcaldia als organismes competents
A178. Nomenaments de carrecs publics no governamentals d’ambit municipal
A179. Acords de relaci6 amb organismes externs
A181. Constituci6 o adhesi6 a agrupacions supramunicipals
A182. Registre general de multes governatives i municipals

A183. Anuncis tramesos per a la seva publicacid oficial
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A190. Delimitacio del terme i dels elements d’identitat municipal
A191. Fixaci6 del terme municipal
A192. Aprovaci6 d’escut i bandera municipals
A193. Identificacio6 fiscal
A210. Acci6 representativa i protocol-laria
A211. Expedients d’actes protocol-laris
A212. Llibres de signatures de convidats al municipi
A213. Participaci6 en les assemblees de les Entitats Urbanistiques Col-laboradores
A230. Impuls de la participacié ciutadana
A231. Sessions de debat del pressupost participatiu
A250. Celebraci6 de casaments i unions civils
A251. Expedients de matrimonis civils

A252. Expedients d’unions civils

B100. Administracié general
B110. Organitzaci6 i control del funcionament de ’Ajuntament

B111. Esquemes de tasques a realitzar
B112. Plans i programes d’actuacio6
B130. Suport juridic i assessorament legal
B131. Plets, recursos i contenciosos
B132. Expedients de responsabilitat patrimonial
B150. Valoraci6 d’assumptes
Bis1. Estudis i informes
B152. Memories
B170. Establiment d’acords
B171. Expedients de contractacié d’obra
B171-Mj. Major
B171-MnP. Menor en edificis protegits
B171-MnG. Menor en general o en edificis no protegits
B171-IM. Construcci6 i manteniment d’immobles municipals
B172. Expedients de contractacié de subministraments
B172-M1. Material no inventariable o inventariable homologable
B172-M2. Material inventariable no homologable
B173. Expedients de contractaci6 de gesti6 de servei puablic
B174. Expedients de contractaci6 de servei
B174-G. Generals
B174-Mj. Major
B174-Mn. Menor
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B175. Expedients de contractacié de consultoria i assistencia
B176. Expedients d’elaboraci6 de projectes tecnics d’obres i instal-lacions
B177. Expedients de contractes administratius especials
B178. Expedients de treballs especifics i concrets no habituals
B179. Expedients de contractes en general
B181. Convenis
B182. Autoritzacions i denegacions
B182-Ca. Carnaval
B182-Cu. Curses
B182-EP. Espais publics
B182-F. Foc
B182-FM. Festa Major
B182-FP. Festes particulars
B182-FSC. Festa de la Santa Creu
B182-HT. Horaris de tancament
B182-1. Inhumacions
B182-M. Mercat
B182-T. Transport
B182-TA. Tala d’arbres
B182-SC. Us de sales de cultura
B182-SE. Us de sales d’esport
B182-SM. Us de sales municipals
B182-SO. Us de sales d’oci
B182-VP. Venda de petards
B183. Contractes privats
B190. Petici6 de suport
B191. Subvencions demanades
B210. Prestaci6 de suport
B211. Subvencions aprovades
B230. Relaci6 externa
B231. Llibres registre d’entrada de documents
B232. Llibres registre de sortida de documents
B233. Correspondencia rebuda i emesa
B234. Correspondéncia emesa a la ciutadania
B235. Correspondeéncia emesa a altres administracions publiques
B235-A. Altres Ajuntaments
B235-C. Consell Comarcal
B235-D. Diputacié de Girona
B235-G. Generalitat de Catalunya
B235-E. Estat
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B235-0. Altres organismes de I’administraci6 publica (mancomunitats,
consorcis, organismes autonoms i societats ptbliques)
B236. Correspondéncia rebuda amb registre d’entrada
B237. Correspondéncia emesa amb registre de sortida
B238. Queixes, peticions i suggeriments de la ciutadania
B238-A. Queixes, peticions i suggeriments amb recollida de signatures
B239. Relacions diaries de correspondeéncia franquejada i segellada
B241. Cites amb carrec electe o técnic municipal
B242. Modificaci6é de dades dels ciutadans/es en poder de '’Ajuntament
B250. Difusi6 de la propia activitat
B251. Instal-lacié de plafons informatius
B252. Confeccid de publicacions municipals
B253. Servei de radio municipal
B254. Servei de televisié municipal
B255. Confecci6 de la pagina web municipal
B256. Difusi6 en mitjans de comunicaci6 externs
B270. Certificacié i autenticacié de dades
B271. Certificats
B271. Per a empreses mediambientals
B272. Llibres registre de certificats
B290. Gesti6 de la informaci6 ila documentacio
B291. Subscripci6 a publicacions
B292. Comanda de fons bibliografics
B293. Quadres de classificacié de la documentacio
B294. Relacions de transferéncia de documents d’oficina a arxiu
B295. Relacions d’ingrés de documents a I'arxiu
B296. Fulls de préstec de documentacio
B297. Fulls de consulta de documentacio
B298. Instruments de descripci6 de la documentacio
B299. Propostes d’avaluacié de la documentacid
B3o01. Propostes d’eliminaci6 de la documentaci6é
B302. Informes sobre el valor i la conservaci6 de séries documentals
B303. Circuits de tramits documentals
B304. Informes sobre la gesti6 de la documentacid
B305. Autoritzacions de consulta de documentacio
B306. Autoritzacions de transferéncia o donaci6é de documentacié a ’exterior
B307. Fulls d’inspecci6 d’ts de paper oficial
B308. Sol-licituds i resolucions de reproducci6é de documents
B309. Registres de control intern de documentacio

B311. Canvis de suport i format de la documentaci6



AJUNTAMENT DE SANTA CRISTINA D’ARO

Plaga Catalunya, 1. 17246 Santa Cristina d’Aro

C100. Gesti6 dels recursos humans
C110. Selecci6 i provisié
C111. Selecci6 de personal
C112. Selecci6 directa de personal
C113. Selecci6 de personal per a programes ocupacionals
C114. Provisi6 de llocs de treball per a personal funcionari i laboral
C115. Constitucions de fianga per a I'exercici de carrecs
C130. Organitzaci6 i control
C131. Aprovaci6 de la plantilla de personal
C132. Fixaci6 del nivell i la classe dels llocs de treball
C133. Comunicats d’assumptes personals
C134-. Llicencies, permisos, horaris i ubicacions del personal, vacances, indisposicions i
incidéncies
C135. Baixes i altes laborals
C136. Excedéncies i comissions de serveis
C141. Reglaments
C142. Llibres de matricula de personal
C143. Expedients del personal
C144. Expedients disciplinaris del personal
C145. Expedients de sancions de faltes disciplinaries lleus
C146. Llibres de visites de la inspecci6 de personal
C150. Assignaci6 de prestacions
C151. Formaci6 del personal
C152. Ajuts per fills
C153. Revisions meédiques
C154. Assignaci6 de vestuari
C155. Assegurances sobre el personal
C156. Prevenci6 de riscos laborals
C157. Activitats ladiques per als treballadors/es
C158. Gratificacions en especie
C170. Representaci6 laboral
C171. Convenis laborals
C172. Relaci6 amb els organs de govern
C173. Assemblees de treballadors
C174. Eleccions sindicals
C175. Organs de representacié

C176. Expedients de vagues
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D100. Gestid dels béns, el patrimoni i els recursos materials

D110. Control dels béns, el patrimoni i els recursos materials
D111. Inventari general de béns
D112. Titols de dret i de possessi6 de béns
D113. Inscripcid al Registre de la Propietat dels béns immobles i drets reals
D114. Comprovacio i rectificaci6é de I'Inventari general de béns
D115. Instruccions d’ts d’aparells i béns materials
D130. Gesti dels béns, el patrimoni i els recursos materials
D131. Adquisicions de béns immobles
D131-L. A titol lucratiu
D131-Ll. Per lloguer
D131-CI. Per cessi6 interadministrativa
D131-CO. Per cessid obligatoria
D131-SIA. Per successi6 interadministrativa
D131-SI. Per successi6 intestada
D131-ST. Per successi testada
D131-CV. Per compravenda
D131-DA. Per desnonament administratiu
D131-R. Per recuperaci6 d’ofici de béns
D131-PR. Per prescripcioé
D132. Adquisici6 i instal-laci6 de recursos materials
D132-A. Alarmes per a edificis municipals
D132-T. Telefonia
D133. Obtencio de béns i patrimoni per expropiacié o cessid
D134. Assegurances sobre els béns, el patrimoni i els recursos materials
D135. Ocupaci6 de locals d’is municipal
D136. Actes d’inspecci6 sobre locals municipals
D137. Alienaci6é de béns immobles per permuta
D138. Cessi6 d’tis de béns immobles per concessi6 o arrendament
D139. Venda de béns municipals
D141. Cessid gratuita de béns
D142. Valoraci6 del patrimoni municipal
D143. Baixes de béns, patrimoni i recursos
D144. Expedients de reclamaci6 de reparaci6 de danys causats al mobiliari urba municipal
D145. Expedients de responsabilitat patrimonial incoats contra I’Ajuntament

D145-VP. Per danys causats a la via ptiblica

E100. Gestié dels recursos economics

E110. Previsio dels ingressos i les despeses
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E111. Pressupost municipal
E112. Compte general del pressupost
E113. Comptes del pressupost extraordinari
E114. Operacions i modificacions de crédit del pressupost
E115. Comptes de valors independents i auxiliars del pressupost
E116. Actes d’organismes municipals pressupostaris
E130. Balang dels ingressos i les despeses
E131. Liquidaci6 del pressupost
E132. Liquidaci6 del pressupost extraordinari i d’inversions
E150. Gesti6 de la comptabilitat i de la tresoreria
E151. Ordres d’ingrés
E152. Ordres de pagament
E153. Llibre diari d’intervencié d’ingressos
E154. Llibre diari d’intervencioé de despeses
E155. Llibre general d’ingressos
E156. Llibre general de despeses
E157. Llibre diari de caixa d’ingressos i despeses
E158. Bestretes
E159. Llibre diari de valors independents i auxiliars del pressupost
E161. Manaments de pagament de valors
E162. Manaments d’ingrés de valors
E163. Llibres de comptabilitat de valors
E164. Actes d’arqueigs mensuals
E165. Endossament de certificacions
E166. Reintegrament de pressupost corrent
E167. Operacions de tresoreria
E168. Extractes de comptes i comprovants bancaris
E169. Plans de sanejament
E170. Gesti6 economica del personal de ’'Ajuntament
E171. Fixacio de sous
E172. Fulls de nomina
E172-E. Fulls de nomina d’hores extres
E173. Resums de nomines
E174. Llistats de nomines
E175. Expedients de variacié de nomina o mensuals de ndomina
E176. Domiciliaci6 bancaria de la nomina
E177. Bestretes
E178. Primes d’assisténcia i puntualitat
E179. Liquidacions a la mitua de personal

E181. Correspondéncia amb la mtitua de personal
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E182. Incorporaci6 i/o cessament al sistema de la Seguretat Social

E183. Liquidacions TC1 i TC2

E184. Requeriments de la Tresoreria de la Seguretat Social

E185. Correspondencia amb la Tresoreria general de la Seguretat Social

E186. Liquidacions de 'IRPF, comunicacions de dades, declaracions i certificats
E190. Control i inspecci6 de la gesti6é dels recursos economics

E191. Auditories

F100. Recaptacio de recursos economics

F110. Control dels béns i les propietats imposables
F111. Repartiment general d’utilitats
F112. Declaracions de finques
F112-R. Rustiques
F112-U. Urbanes
F113. Amillaraments
F114. Padrons de I'impost de Béns Rustics / de contribuci6 rastica i pecuaria / cadastres
de terres
F115. Padrons de I'impost de Béns Immobles / d’arbitris d'urbana / de contribucio
territorial i urbana
F116. Padrons de I'impost d’Activitats Economiques / de llicéncies fiscals / de contribucid
industrial
F117. Padrons de I'impost sobre construccions, instal-lacions i obres
F118. Padrons de I'impost sobre increment de valor dels terrenys de naturalesa urbana
F119. Padrons de I'impost sobre vehicles
F119-TA. Tracci6 animal
F119-TM. Tracci6 mecanica
F121. Padrons de guals permanents
F122. Padrons de serveis d’alarmes
F123. Cedules personals
F124. Padrons de cedules personals / de 'impost personal
F125. Béns subjectes a requisa militar
F126. Convocatories, actes i llibres d’actes de la Junta Pericial o de consums
F127. Padrons de 'impost sobre la recollida d’escombraries
F128. Padrons de contribucié de consums
F129. Cadastres
F134. Padrons de la contribucié d'immobles, conreus i ramaderia
F135. Padrons de la contribuci6 sobre edificis i solars
F136. Padrons de la contribucié territorial en general

F137. Llistats del servei d’escorxador
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F130. Modificacions dels béns i les propietats imposables
F131. Altes de padrons
F131-Ac. Acords d’altes cadastrals
F131-IAE. Padrons de I'Tmpost d’Activitats Economiques / de llicéncies fiscals / de
contribuci6 industrial
F131-PV. Dels padrons de vehicles
F131-RE. Dels padrons de I'impost sobre la recollida d’escombraries
F132. Canvis i baixes de padrons
F132-Ac. Acords de baixes cadastrals
F132-TIAE. Padrons de I'Tmpost d’Activitats Economiques / de llicéncies fiscals / de
contribuci6 industrial
F132-IBI. De I'lmpost de Béns Immobles
F132-IBR. De I'lmpost de Béns Rustics
F132-PV. Dels padrons de vehicles
F132-RE. Dels padrons de I'impost sobre la recollida d'escombraries
F133. Inspeccié i revisi6 tributaria
F150. Recaptaci6 general
F151. Ajornaments i fraccionaments de pagaments de deutes tributaris
F152. Diari de caixa de recaptacid
F153. Compte general de recaptacid
F170. Recaptaci6 voluntaria
F171. Establiment dels periodes de cobrament
F172. Declaracions i autoliquidacions tributaries
F173. Liquidacions tributaries per ingrés directe
F173-BI. Béns immobles
F173-C. Consums
F173-CE. Contribucions especials
F173-CIO. Construccions, instal-lacions i obres
F173-EDA. Expedici6 de documents administratius
F173-EUS. Edificaci6 i s del sol
F173-IAE. Impost sobre activitats economiques
F173-IVT. Increment de valor dels terrenys de naturalesa urbana
F173-LOE. Llicéncies d’obertura d’establiments
F173-LU. Llicéncies urbanistiques
F173-QU. Quotes d’urbanitzaci6
F173-RA. Recollida d’animals a la via puablica
F173-RE. Recollida d’escombraries
F173-RV. Retirada de vehicles abandonats o mal estacionats
F173-RVP. Reserves de via publica i entrades de vehicles

F173-SAR. Servei d’aigiies residuals
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F173-SC. Servei de cementiri
F173-SCI. Servei de casal infantil
F173-SE. Servei d’escorxador
F173-SEL Servei d’equipaments informatics i internet
F173-SEB. Servei d’escola bressol
F173-SI. Servei d’instal-lacions esportives, piscina i sala de festes
F173-STF. Servei de treballadora familiar
F173-UP. Utilitzaci6 privativa o aprofitament especial del domini ptblic local
F173-VTM. Vehicles de traccié mecanica
F174. Notificacions de liquidacions tributaries per ingrés directe
F174-BI. Béns immobles
F174-CE. Contribucions especials
F174-CIO. Construccions, instal-lacions i obres
F174-EDA. Expedicié de documents administratius
F174-EUS. Edificaci6 i ts del sol
F174-1AE. Impost sobre activitats economiques
F174-IVT. Increment de valor dels terrenys de naturalesa urbana
F174-LOE. Llicencies d’obertura d’establiments
F174-LU. Llicéncies urbanistiques
F174-QU. Quotes d’urbanitzacio
F174-RA. Recollida d’animals a la via ptblica
F174-RE. Recollida d’escombraries
F174-RV. Retirada de vehicles abandonats o mal estacionats
F174-RVP. Reserves de via publica i entrades de vehicles
F174-SAR. Servei d’aiglies residuals
F174-SC. Servei de cementiri
F174-SCI. Servei de casal infantil
F174-SE. Servei d’escorxador
F174-SEI Servei d’equipaments informatics i Internet
F174-SEB. Servei d’escola bressol
F174-SI. Servei d’instal-lacions esportives, piscina i sala de festes
F174-STF. Servei de treballadora familiar
F174-UP. Utilitzaci6 privativa o aprofitament especial del domini puablic local
F174-VTM. Vehicles de traccié mecanica
F175. Reclamacions, recursos i devoluci6é d’ingressos indeguts
F175-BI. Béns immobles
F175-CE. Contribucions especials
F175-CIO. Construccions, instal-lacions i obres
F175-EDA. Expedici6 de documents administratius
F175-EUS. Edificaci6 i ts del sol
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F175-IAE. Impost sobre activitats economiques
F175-IVT. Increment de valor dels terrenys de naturalesa urbana
F175-LOE. Llicéncies d’obertura d’establiments
F175-LU. Llicencies urbanistiques
F175-QU. Quotes d’'urbanitzaci6
F175-RA. Recollida d’animals a la via pablica
F175-RE. Recollida d’escombraries
F175-RV. Retirada de vehicles abandonats o mal estacionats
F175-RVP. Reserves de via publica i entrades de vehicles
F175-SAR. Servei d’aigiies residuals
F175-SC. Servei de cementiri
F175-SCI. Servei de casal infantil
F175-SE. Servei d’escorxador
F175-SEL Servei d’equipaments informatics i Internet
F175-SEB. Servei d’escola bressol
F175-SI. Servei d’instal-lacions esportives, piscina i sala de festes
F175-STF. Servei de treballadora familiar
F175-UP. Utilitzaci6 privativa o aprofitament especial del domini ptblic local
F175-VTM. Vehicles de traccié mecanica

F176. Domiciliacions bancaries

F177. Expedients de plusvalues

F178. Contribucions especials

F179. Carrecs domiciliats a entitats bancaries

F181. Carrecs de recaptacio voluntaria

F182. Dates de recaptacio voluntaria

F190. Recaptacio executiva

F191. Relacions de deutors

F192. Rebuts

F193. Expedients generals de constrenyiment sobre el patrimoni individual

F194. Impagats d’Entitats Urbanistiques Col-laboradores

F195. Carrecs de recaptaci6 executiva

F196. Dates de recaptacio6 executiva

G100. Gesti6 de la poblacié

G110. Gestio estadistica
G111. Estadistiques de naixements, matrimonis i defuncions
G112. Estudis sobre la poblacié
G113. Censos de poblacié
G114. Instruccions per a elaborar el padrons d’habitants

G115. Fulls familiars dels padrons d’habitants
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G116. Padrons municipals d’habitants

G117. Resums del padré d’habitants

G118. Estadistiques del padr6 d’habitants

G119. Fulls d’alta dels padrons d’habitants

G121. Fulls de baixa dels padrons d’habitants

G122. Fulls de canvis de domicili dels padrons d’habitants

G123. Revisions anuals del padrons d’habitants

G124. Relacions de poblacid estrangera, transeiint i refugiada

G125. Censos d’habitatges

G126. Correspondencia rebuda i emesa sobre censos de poblacio

G127. Actes dels organismes municipals de poblacié
G130. Gestid de l'allistament militar

G131. Actes de les juntes i comissions de lleves

G132. Expedients generals de lleva

G133. Expedients personals dels mossos de lleva

G134. Llibres de registre de lleves

G135. Expedients dels objectors al servei militar

G136. Llibres oficials d'inspecci6 dels objectors al servei militar

G137. Expedients d’'insubmisos i desertors

G138. Conduccié de mossos de lleva a Caixa Reclutament

G139. Resolucions sobre mossos de lleva

G140. Expedici6 de cartilles militars

G141. Correspondencia rebuda i emesa sobre I'allistament militar

G142. Concessio de pensions a familiars de mossos de lleva
G150. Gestio dels allotjaments de tropes

G151. Allotjaments militars

G152. Sosteniment cossos militars

G153. Transport tropes, militars

G154. Justificants de revista

G154-C. Col-lectius
G154-I. Individuals
G155. Reconeixement de merits militars
G156. Expedients del Tribunal Militar

G157. Correspondéncia

H100. Gestid dels processos electorals

H110. Control de la poblaci6é amb dret a vot
Hi111. Censos electorals
H112. Reclamacions al cens electoral

H113. Revisi6 dels cens electoral
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H114. Actes dels processos electorals

Hi15. Correspondéncia rebuda i emesa sobre el cens de poblacid
H130. Suport als processos electorals

H131. Eleccions municipals

H132. Eleccions de diputats provincials

H133. Eleccions al Parlament de Catalunya

H134. Eleccions al Congrés dels Diputats i al Senat

H135. Eleccions al Parlament europeu

H136. Referendums i plebiscits

I1100. Gestid del sector agropecuari i del medi ambient

I110. Regulaci6 del sector agropecuari
I111. Aprofitament d’aigiies
I112. Foment i millora del regat
I113. Censos, estadistiques i declaracions agraries
I114. Danys i plagues a 'agricultura i la ramaderia
I115. Censos i relacions d’animals per a la producci6 agricola
I116. Llicencies d’explotacié ramadera
I117. Padrons de ramaders
I118. Inspeccions veterinaries
I119. Vacunaci6 d’animals per a la producci6 agricola
I121. Censos, estadistiques i declaracions ramaderes
I122. Eleccions a Cambres Agraries locals i provincials
I123. Documentaci6 de les juntes i comissions municipals agropecuaries
I124. Vedats de caca
I125. Plans i projectes d’explotacid de finques forestals
I126. Inventaris i declaracions forestals
I127. Censos d’agricultors
[128. Informes, estudis i memories sobre el sector agropecuari
1130. Protecci6 del medi ambient
I131. Recollida d’escombraries
1131-A. Abocador
1131-CC. Consell Comarcal
I131-EC. Empresa concessionaria
I131-GC. Generalitat de Catalunya
1131-P. Particulars
1131-S. Selectiva
I132. Neteja viaria
I132-A. Abocador

1132-CC. Consell Comarcal
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I132-EC. Empresa concessionaria
I132-P. Particulars
I133. Fulls d’estadistica diaria de les aportacions de material a la deixalleria
I134. Neteja de cursos d’aigua
I134-ACA. Agéncia Catalana de I'Aigua
1134-CC. Consell Comarcal
1134-CCB. Consorci de la Costa Brava
1134-EC. Empresa concessionaria
1134-P. Particulars
I135. Qualitat de les aigiies i les platges
I135-ACA. Agéncia Catalana de 'Aigua
1135-CCB. Consorci de la Costa Brava
I135-EC. Empresa concessionaria
1135-EP. Entitats privades
1135-GC. Generalitat de Catalunya
1135-MF. Ministeri de Foment
1135-P. Particulars
I136. Manteniment de zones verdes
1136-A. Abocador
1136-ACA. Agéncia Catalana de I’Aigua
1136-CC. Consell Comarcal
1136-CCB. Consorci de la Costa Brava
1136-EC. Empresa concessionaria
1136-GC. Generalitat de Catalunya
1136-P. Particulars
I137. Control de la contaminaci6 actstica i luminica
1137-CC. Consell Comarcal
1137-GC. Generalitat de Catalunya
1137-P. Particulars
1137-PL. Policia local
1138. Recollides i justificants d’entrades a planta
[139. Neteja d’abocaments incontrolats
1139-ARC. Agéncia de Residus de Catalunya
1139-CC. Consell Comarcal
I1139-EUC. Entitats Urbanistiques Col-laboradores
1139-GC. Generalitat de Catalunya
1139-P. Particulars
1139-PL. Policia local
I141. Protecci6 d’espais d’interes natural

I141-ARC. Ageéncia de Residus de Catalunya
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I141-CC. Consell Comarcal
I141-EUC. Entitats Urbanistiques Col-laboradores
I141-GC. Generalitat de Catalunya
I141-P. Particulars
I141-PL. Policia local
I142. Neteja de parcel-les
I143. Correspondéncia amb entitats i organismes mediambientals
I144. Protecci6 de la fauna i la flora
I145. Retirada de residus de la deixalleria
I150. Prevenci6 de factors ambientals
I151. Prevenci6 d’incendis
I152. Previsi6 d’incidéncies meteorologiques
I153. Prevenci6 d’inundacions
I154. Prevencid de temporals maritims
I155. Radioactivitat dels parallamps
I156. Extincié d’animals perillosos

I157. Terratrémols

J100. Gestié de les infraestructures i 'urbanisme

J100-CP. Copia de planols
J110. Planejament supramunicipal de I'urbanisme
J111. Plans territorials de Catalunya
J112. Plans directors i supramunicipals
J113. Plans directors territorials
J114. Plans especials d’espais d’interés natural
J130. Planejament general de 'urbanisme
J131. Plans d’ordenacié urbana municipal / plans generals d’ordenacié urbana
J132. Normes subsidiaries i complementaries
J133. Ordenances de policia urbanistica
J134. Revisions i modificacions de planejament
J150. Planejament derivat de I'urbanisme
J151. Plans parcials
J152. Plans especials
J153. Plans de millora urbana
J154. Projectes d’urbanitzacio
J155. Projectes de reparcel-lacio
J156. Projectes de normalitzacio6 de finques
J157. Projectes de bases i estatuts
J158. Estudis de detall del Pla General o dels plans parcials

J159. Entitats urbanistiques col-laboradores
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J161. Associacions de propietaris i veins d’urbanitzacions
J170. Construcci6 i manteniment de les obres municipals i dels espais publics
J171. Avantprojectes, estudis i memories
J172. Projectes
J172-1. Infraestructures urbanistiques
J172-E. Equipaments
J173. Plans de mobilitat
J174. Reformes, ampliacions i reurbanitzacions
J175. Actes de recepcio6
J176. Expedients del nomenclator de la ciutat
J177. Estat dels edificis municipals
J178. Plans directors
J190. Control d’obres particulars
J191. Parcel-lacions
J192. Llicencies d’obres majors
J193. Llicéncies d’obres menors
J194. Certificats urbanistics
J195. Declaracions de ruina
J196. Certificats d’'innecessarietat de la parcel-lacié
J197. Cedules de primera utilitzacié
J198. Certificats de reagrupament
J199. Informes d’inspeccions d’obres
J201. Disciplina urbanistica
J201-HH. Higiene d’habitatges
J201-IAM. Infraccions d'activitats molestes i indistries clandestines
J201-TIAR. Infraccié d’activitats recreatives
J201-Mj. En obres majors i activitats
J201-MnG. En obres menors en edificis no protegits
J201-MnP. En obres menors en edificis protegits
J201-NS. Neteja de solars
J202. Dentncies d’obres i activitats
J210. Control d’activitats particulars
J211. Censos d’establiments
J212. Llibre registre de llicencies d’activitats classificades i d’obertures
J213. Llicéncies d’activitats
J213-LIOEIL. Llicéncies d’obertura d’establiments innocus
J213-ECA. Expedients de clausura d’activitats
J213-ESA. Expedients de sanci6 d’activitats
J217. Llicéncies temporals d’autoritzacié d’ocupacié de la via publica

J218. Llicencies de concessid de guals
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K100. Gestié dels serveis generals

K110. Proveiment d’aigua
K111. Proveiment de I'aigua potable
K112. Analisis bacteriologiques, quimiques i de la qualitat
K113. Inspecci6 d'instal-lacions i d’hidrants
K114. Tarifes del servei d’aigiies
K130. Subministrament d’energia
K131. Correspondencia amb empreses eléctriques
K132. Rebuts de subministrament eléctric i de gas
K133. Declaracions d’ingressos de les empreses eléctriques
K134. Assumpci6 de la despesa electrica de les EUC
K115. Inspecci6 d'instal-lacions d’energia
Ki50. Control dels aliments
K151. Control d’existéncies, preus i producci6 d’aliments
Ki152. Control sanitari dels aliments
K153. Gesti6 de ’escorxador
K154. Inspeccions veterinaries de I'escorxador
K155. Llibres de registre de bestiar sacrificat
K156. Adquisici6 d’aliments
K170. Gestid dels mercats
K171. Celebraci6 del mercat setmanal
K190. Gesti6 dels sistemes i espais de transport i comunicacié
K191. Servei de transport ptblic
K192. Servei de taxi
K193. Servei de correus
K194. Servei de telefons
K195. Registre de vehicles abandonats a la via ptblica
K196. Retirada (i subhasta) d’objectes de la via pablica
K196-VA. Vehicles abandonats
K197. Servei d’Internet
K198. Servei de televisio
K199. Estadistiques sobre vehicles de transport
K210. Gesti6 dels serveis funeraris
K211. Expedients de cementiris
K212. Expedients de ninxols
K213. Registre general de ninxols
K214. Permisos d’instal-lacions d’elements ornamentals a les sepultures
K230. Control dels animals

K231. Registre d’animals domeéstics
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K232. Recollida d’animals abandonats
K233. Campanyes de vacunaci6

K234. Control de plagues

L100. Seguretat ciutadana
L110. Gesti6 general de la seguretat ciutadana
L111. Creaci6 i funcions dels cossos de seguretat
L112. Llibre registre de documents
L113. Actes generals
L114. Documents amb registre d’entrada
L115. Documents amb registre de sortida
L116. Telefonemes
L117. Informes
L117-AP. Informes contingents sol-licitats per altres administracions pabliques
L117-AE. Informes contingents sol-licitats per altres entitats
L118. Estudis, memories i estadistiques
L119. Comunicats de novetats diaries a la via piblica
L121. Actes de recuperacio
Li22. Dentncies administratives
L123. Autoritzacié d’instal-lacions i armes per als cossos de seguretat
Li24. Plans i projectes sobre seguretat ciutadana
L124-PEEM. Plans especials d’emergencia municipal
L130. Control de I'espai ptblic, les persones i les propietats
L131. Col-locaci6 il-legal de cartells a la via pablica
L132. Dentncies per animals perillosos
L133. Dentncies per soroll
L134. Passaports i passis personals
L135. Registres, permisos i requises d’armes
L136. Requises d'immobles
L137. Sancions per ocupacio6 de la via pablica
L138. Llibre de registre d'objectes perduts
L139. Finques privades
L150. Policia judicial
L151. Dentincies penals
L152. Atestats judicials
L152-M. Minutes de la policia local per actuacions com a policia judicial
L153. Oficis judicials
L153-M. Registre de citacions judicials a agents de la policia local
L154. Actes d’inspecci6é d’obres

L155. Intervencions i comisos
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L156. Expedients de control de la seguretat ciutadana
L157. Manifestacions ciutadanes
L158. Registres de poblaci6 penal
L159. Control de les alarmes de particulars
L161. Ocupacio il-legal d’'immobles i béns ptblics
L170. Policia de transit
L171. Actes d’organismes municipals de transit
L172. Controls de transit
L173. Dentincies i multes de transit
L174. Plecs de descarrec o recursos contra dentncies de transit
L174-AE. Al-legacions estimades contra dentincies de transit
L174-RA. Expedients de recursos administratius contra les dentincies de transit
L174-RCA. Expedients sobre recursos contenciosos administratius a sancions de
transit
L175. Llistat de multes de la Guardia Urbana en via de constrenyiment
L176. Registre de talls de transit
L177. Dentancies per modificacions en el transit de vehicles
L178. Comunicats d’accidents de transit
L179. Expedients d’atestats de transit
L179-IT. Informes técnics i croquis d’accidents de transit
L181. Registre d’atestats de transit
L182. Registre d’'immobilitzacions de vehicles
L183. Registre de vehicles abandonats en la via pablica
L184. Expedients de vehicles retirats de la via pablica
L19o. Policia assistencial
L191. Atenci6 al ciutada i convivéncia
L192. Atenci6 a les victimes
L193. Seguiment de casos de risc
L194. Seguiment de menors i gent gran
L1gs. Campanyes de conscienciaci6 i convivéncia
L210. Protecci6 civil
L211. Expedients de Proteccié Civil
L212. Incendis
L212-ZU. Zona urbana
L212-EN. Espai natural
L213. Inundacions

L214. Nevades

M100. Atenciod sanitaria

Ma110. Gesti6 general de l'atenci6 sanitaria
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Mz111. Actes d’organismes municipals sanitaris
Mzi12. Reglaments sanitaris de regim intern
Mz113. Plans, programes i projectes sanitaris
Mz114. Informes, memories i estadistiques de caracter sanitari
Mz11s. Correspondéncia amb entitats i organismes sanitaris
Mz116. Control de les entitats i empreses sanitaries i farmacies
Ma1i17. Control dels sanitaris locals
M118. Padrons i registres de malalts atesos
M119. Creaci6 i manteniment dels edificis sanitaris
Mai21. Expedients d’atencié medica
Mai22. Inspeccions i analisis sanitaries
M123. Autopsies
M130. Gestid de les campanyes sanitaries
M131. Campanyes de prevencié d’epidemies
M132. Condicions sanitaries de millora d’aigiies i habitatges
M133. Campanyes de vacunacio

M134. Campanyes de donacib sang

N100. Atencid, promocid i participacid social

N110. Gestid general de I'atenci6, la promocio6 i la participacié social
N111. Actes d’organismes municipals d’atenci6 i promocié social
N112. Reglaments d’atenci6 i promoci6 social de regim intern
N113. Plans, programes i projectes d’atenci6 i promoci6 social
N114. Informes, memories i estadistiques d’atenci6 i promoci6 social
N115. Correspondencia amb entitats i organismes d’atencio i promoci6 social
N116. Relaci6 i control d’entitats d’atenci6 i promoci6 social
N117. Expedients de col-laboracié o mancomunitat de serveis socials
N118. Padrons i registres de les persones amb necessitats d’atenci6 i promocid
N119. Creaci6 i manteniment d’edificis per a ’atenci6 i promoci6 social
N130. Realitzaci6 de I'atencio, la promocio i la participaci6 social
N131. Expedients d’atenci6é sociofamiliar
N131-BME. Bonificacions per a menjadors escolars
N131-RJGL. Resolucions de la Junta de Govern Local
N132. Subsidis

21



AJUNTAMENT DE SANTA CRISTINA D’ARO

Plaga Catalunya, 1. 17246 Santa Cristina d’Aro

N133. Expedients d’activitats de promoci6 social

N134. Sol-licituds d’inscripci6 a la borsa de treball

N135. Expedients de foment de 'ocupacio

N136. Expedients personals d’inserci6 laboral

N137. Expedients de sol-licituds d'habitatge en régim de lloguer
N138. Expedients de concessi6é d'habitatge de promocid piblica

N139. Registres de sol-licituds d’habitatges de promoci6 publica

0100. Promocidé economica i turistica

0O110. Promoci6 economica
O111. Actes d’organismes municipals de promoci6 economica i turistica
O112. Plans, programes i projectes de promocié economica i turistica
0113. Informes, memories i estadistiques sobre el comer¢ i la indistria
O114. Correspondeéncia amb entitats i organismes de promoci6 economica i turistica
O115. Control de les entitats i empreses de promocié economica i turistica
0116. Certificats per a entitats i empreses de promocié economica i turistica
0130. Promocid turistica
0131. Actes d’organismes municipals turistics
0O132. Plans, programes i projectes turistics
0133. Informes, memories i estadistiques de caracter turistic
0134. Correspondéncia amb entitats i organismes turistics
0134-1. Comunicats interns
0134-E. Correspondéncia externa
0135. Control de les entitats i empreses turistiques
0136. Control dels establiments turistics
0137. Registres de control de visitants a oficines de turisme
0138. Creaci6 i manteniment d’oficines de turisme
0139. Campanyes de promocio turistica
0O141. Activitats turistiques
0141-VG. Visites guiades
0141-AA. Altres activitats

P100. Gestié dels serveis educatius

P110. Gesti6 general dels serveis educatius
P111. Actes d’organismes municipals d’educacio
P112. Reglaments i estatuts educatius de régim intern
P113. Plans, programes i projectes educatius
P114. Informes, memories i estadistiques de caracter educatiu
P115. Correspondéncia amb entitats i organismes educatius

P116. Creacid i manteniment dels edificis educatius
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P117. Expedients generals dels centres educatius
P117-EB. Escola Bressol / Llar d’Infants
P117-EP. Ensenyament primari
P117-FP. Formaci6 professional
P117-B. Batxillerat
P117-ES. Ensenyament secundari
P117-CEE. Centres educatius especialitzats
P117-EA. Ensenyament d’adults

P118. Control dels docents municipals

P119. Padrons i registres d’escolars
P119-EP. Ensenyament primari
P119-EA. Ensenyament d’adults

P130. Realitzaci6 de I'activitat educativa

P131. Fulls de preinscripci6 d’escolars

P132. Expedients d’admissi6 i matriculaci6 d’escolars
P132-EB. Escola Bressol / Llar d’Infants

P133. Cartes informatives a pares d’escolars

P134. Llibres de matricula d’escolars
P134-EA. Ensenyament d’adults

P134. Llistats d’alumnes

P135. Autoritzacions dels pares d’escolars
P135-DI. Drets d’'imatge
P135-RN. Recollida dels nens/es
P135-SE. Sortides escolars

P136. Llibres d’escolaritat

P137. Certificats d’escolaritat i d’estudis

P138. Llibres d’assisténcia a classe

P139. Activitats educatives
P139-EB. Escola Bressol / Llar d’Infants
P139-EP. Ensenyament primari
P139-FP. Formaci6 professional
P139-B. Batxillerat
P139-ES. Ensenyament secundari
P139-CEE. Centres educatius especialitzats
P139-EA. Ensenyament d’adults

P141. Participaci6 en activitats externes

P142. Inspeccions i analisis als centres i serveis educatius

P143. Expedients de control de mends escolars
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Q100. Gestié dels serveis esportius

Q110. Gesti6 general dels serveis esportius
Q111. Actes d’organismes municipals esportius
Q112. Reglaments esportius de regim intern
Q113. Plans, programes i projectes esportius
Q114. Informes, memories i estadistiques de caracter esportiu
Q115. Correspondéncia amb entitats i organismes esportius
Q116. Control de les entitats i empreses esportives
Q117. Expedients d’instal-lacions i zones esportives
Q117-PE. Pavell d’esports
Q117-PM. Piscina municipal
Q117-CF. Camps de futbol
Q130. Realitzaci6 de l'activitat esportiva
Q131. Expedients d’activitats esportives
Q131-1. Inscripcions
Q132. Campanyes de promoci6 de I'esport
Q133. Sol-licituds d’inscripci6 a activitats esportives
Q134. Fitxes d’inscrits a activitats esportives

Q135. Registres d’inscrits a activitats esportives

R100. Gestid dels serveis culturals i d’oci

R110. Gesti6 general dels serveis culturals i d’oci
R111. Actes d’organismes municipals culturals i d’oci
R112. Reglaments culturals i d’oci de régim intern
R113. Plans, programes i projectes culturals i d’oci
R114. Informes, memories i estadistiques de caracter cultural i d’oci
R115. Correspondéncia amb entitats i organismes culturals i d’oci
R116. Control de les entitats i empreses culturals i d’oci
R117. Creaci6 i manteniment dels centres culturals i d’oci
R117-CC. Casa de Cultura
R117-B. Biblioteca
R117-EC. Estaci6 del Carrilet
R117-LC. Sala “La Caixa”
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R130. Conservaci6 i proteccié del patrimoni cultural, historic o artistic
R131. Declaracié de zones, edificis o elements d’interes
R132. Normalitzaci6 i suport a la llengua catalana

R150. Realitzaci6 de I'activitat cultural i d’oci
R151. Festa Major
R152. Festes populars
R153. Fires
Ri154. Carnestoltes
R155. Casals i esplais
R156. Cursa popular
R157. Concursos
R158. Teatre i arts escéniques
R159. Cinema
R161. Musica
R162. Activitats infantils
R163. Campionat de botifarra
R164. Centre Internet
R165. Quines i sorteigs
R166. Cursos
R167. Casal de lectura

R170. Difusi6 cultural
R171. Exposicions
R172. Publicacions
R173. Visites guiades
R174. Conferéncies, xerrades i presentacions
R175. Homenatges

R190. Foment de la investigaci6 cultural

R191. Foment de la recerca historica
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